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Mddulo: Listado de Cursantes

El médulo Listado de Cursantes permite visualizar y gestionar la informacién de personas que
estan realizando formaciones dentro de la organizacion. Esta herramienta facilita el acceso a datos
personales, funciones, rama y formacién de cada cursante.

Funcionalidades principales

« Visualizacion de listado: Se muestra una tabla con los cursantes registrados, incluyendo:
o Nombre completo y foto de perfil
o Documento de identidad

Funciones que desempefia

Rama o especialidad

Acceso a la ficha de formacidn

[¢]

[¢]

[¢]

« Filtros avanzados: Permite refinar la bdsqueda mediante multiples criterios:
o Campo de texto para busqueda por nombre o documento
o Filtro por estado (ej. Afiliados)
o Filtro multiple por organismos (permite seleccionar varias opciones)
o Filtro por Maestro Scout

* Acciones disponibles:
o Filtrar: Aplica los filtros seleccionados para acotar los resultados.
o Borrar filtro: Restablece todos los filtros a sus valores por defecto.

¢ Acceso a detalle de formacion:
o A través del botdn “Formacion” se accede a la ficha individual del cursante, donde se
detalla su progreso y actividades formativas.

Como usar el modulo

1. Ingresar a la seccién “Listado de Cursantes” desde el menu principal de formacion.

2. Utilizar los filtros avanzados para buscar personas especificas o grupos por criterios.
3. Visualizar los datos en la tabla resultante.

4. Hacer clic en el botdon Formacidn para acceder al detalle de cada persona.

Ejemplo visual

Foto|Nombre y Documento|Funciones|Rama|Opciones

Detalle de columnas visualizadas

¢ Foto del cursante: imagen de perfil, permite identificar visualmente a la persona.
* Nombre y Documento: nombre completo y nimero de documento nacional de identidad.
* Funciones: roles que ocupa el cursante dentro de la organizacién (puede tener mas de uno).
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e Rama: se muestra con un icono y texto (ej. Scouts, Castores, etc.).
» Acciones disponibles: botén para acceder a su ficha de formacién.

Estas filas se muestran dentro de una tabla interactiva, que también puede ser filtrada con los
controles superiores (ver seccion anterior: Filtros Avanzados).

Observaciones

e Las funciones pueden estar acompafiadas por etiquetas que indican si fueron asignadas
manualmente.

e Las ramas estan visualmente representadas con colores distintivos y etiquetas.

* Es posible que algunos campos aparezcan vacios si la informacién adn no fue completada.

Requisitos

e Tener permisos de acceso al moédulo de formacion.
e Conexidn a Internet activa.

Soporte

Para mas ayuda, contactar al equipo de soporte técnico o al responsable de formacién de tu zona.
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